
Wir sind ein dynamisches Unternehmen, spezialisiert auf die Vermittlung von
Gesundheitsfachkräften aus der Türkei nach Deutschland. Unsere Mission ist es, deutsche

Gesundheitsdienstleister mit hochqualifizierten Fachkräften zu unterstützen und die
Patientenversorgung zu verbessern. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort

engagierte und zuverlässige kaufmännische Angestellte (m/w/d).

Unterstützung bei der Rekrutierung und
Vermittlung von Fachkräften aus der Türkei
Administrative Tätigkeiten im Rahmen der
Personalvermittlung
Betreuung und Beratung von Kunden und
Fachkräften
Organisation und Koordination von
Schulungen und Weiterbildungen
Unterstützung bei der Erstellung und
Verwaltung von Verträgen
Allgemeine Büro- und Verwaltungsaufgaben

Abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung 
Erste Berufserfahrung im Bereich
Personalwesen oder Administration von
Vorteil
Sehr gute Deutsch- und Türkischkenntnisse
in Wort und Schrift
Gute MS Office-Kenntnisse 
Organisationsgeschick und eine
selbstständige Arbeitsweise
Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem internationalen Unternehmen mit
flachen Hierarchien. Sie haben die Möglichkeit, an der Integration internationaler Fachkräfte

mitzuwirken. Es erwarten Sie ein kollegiales Arbeitsumfeld, Weiterbildungsmöglichkeiten,
flexible Arbeitszeiten, Home-Office-Optionen und eine attraktive Vergütung.

Deine Aufgaben Dein Profil

Bewerben Sie sich jetzt und werden Sie Teil unseres Teams! 
Bereit, mit uns Neues zu schaffen? Bereit, mit uns Neues zu schaffen? Senden Sie Ihren
Lebenslauf und Ihr Anschreiben direkt an info@go-meda.de. Wir freuen uns auf Sie!

mailto:info@go-meda.de

